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ANEXO IV 
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO 

 
1.1 Todas as informações e dados eventualmente obtidos durante  o processo 

licitatório e durante a realização das atividades envolvidas neste contrato 
de prestação de serviços, incluindo especif icações, funcionamento, 
organização ou desempenho da CONTRATANTE,  serão t idos como 
extremamente confidenciais e sigilosos.  
 

1.2 A CONTRATADA declara e se compromete que todas as informações, sem 
exceções, obtidas através do processo l icitatório e/ou da execução dos 
serviços ora contratados, em especial, relacionadas a dados pessoais e 
cadastrais, assim como processos e procedimentos em cursos na 
Embaixada, serão tratados como CONFIDENCIAIS E SIGILOSAS.  
 

1.3 Serão consideradas para efeito deste TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E 
SIGILO todas e quaisquer informações, part icular ou não, armazenadas na 
rede informática, servidores, computadores e equipamentos informáticos da 
CONTRATANTE, assim como planta-baixa, mapas, documentos, contratos, 
papéis, estudos, pareceres, relatórios e senhas que a 
LICITANTE/CONTRATADA tenha acesso:  

 
a) por qualquer meio f ísico (v.g. documentos expressos, manuscritos, fac -

símile, mensagens eletrônicas (e -mail/WhatsApp/SMS etc.),  fotograf ias 
etc; 

b) por qualquer forma registrada em mídia eletrônica (f itas, disquetes, CD, 
DVD, pen drive, HD externo, mídias em geral, servidor, “nuvens”, etc);  

c) oralmente.  
 
1.4 Deverá a LICITANTE/CONTRATADA: 
 

I) usar tais informações apenas com o propósito de bem e para o f iel 
cumprimento das obrigações estabelecidas pela CONTRATANTE;  
 

II)  manter o sigi lo relativo às informações confidenciais e revelá -las apenas 
aos funcionários da CONTRATANTE que tiverem necessidade de ter 
conhecimento sobre elas;  
 

III)  proteger as informações confidenciais que lhe foram divulgadas, usando 
o mesmo grau de cuidado uti l izado para proteger suas próprias 
informações confidenciais;  

IV) manter procedimentos administrat ivos adequados à prevenção de 
extravio ou perda de quaisquer documentos ou informações 
confidenciais, devendo comunicar à CONTRATANTE, imediatamente, a 
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ocorrência de incidentes desta natureza, o que não excluirá sua 
responsabil idade.  

 
1.5 A LICITANTE/CONTRATADA f ica desde já proibida de produzir cópias, 

fotos, reprodução e/ou backup, por qualquer meio próprio ou forma, de 
qualquer dos arquivos, documentos e informações a ele fornecidos ou 
documentos que tenham chegado ao seu conhecimento em virtude deste 
contrato 
 

1.6 Em caso de determinação judicial, a LICITANTE/CONTRATADA deverá 
informar de imediato, por escrito, à CONTRATANTE para que esta procure 
obstar e afastar a obrigação de revelar as informações.  
 

1.7 As alterações do número, natureza e quantidade das informações 
confidenciais disponibi l izadas pela CONTRATANTE não descaracterizarão 
ou reduzirão o compromisso ou as obrigações pactuadas neste Termo de 
Confidencial idade e Sigi lo, que permanecerá válido e com todos os seus 
efeitos legais em qualquer das situações tipif icadas neste instrumento.  

 
1.8 O acréscimo, complementação, substituição ou esclarecimento de qualquer 

das informações confidenciais disponibi l izadas para a CONTRATADA, em 
razão do presente contrato, serão incorporadas a este Termo 
Confidencial idade e Sigilo, passando a fazer dele parte integrant e, para 
todos os f ins e efeitos, recebendo também a mesma proteção descrita para 
as informações iniciais disponibi l izadas, não sendo necessário, nessas 
hipóteses, a assinatura ou formalização de Termo aditivo.  
 

1.9 Caso seja identif icada, por parte da LICITANTE/CONTRATADA, qualquer 
falha na segurança nas estações de trabalho, no servidor e/ou na rede o 
mesmo deverá comunicar imediatamente à  CONTRATANTE, por escrito, sob 
pena de infração às normas estabelecidas por este Termo de 
Confidencial idade e Sigi lo.  
 

1.10 A CONTRATADA, ao término de vigência deste contrato, deverá destruir 
todo e qualquer documento, arquivo ou informação por ele produzido ou 
obtido que contenha informações confidenciais da CONTRATANTE, quando 
não mais for necessária a manutenção dessas informações confidenciais, 
comprometendo-se a não reter quaisquer reproduções, sob pena de incorrer 
nas responsabilidades previstas neste instrumento.  
 

1.11 A LICITANTE não vencedora, ao término do processo licitatório , deverá 
destruir todo e qualquer documento, arquivo ou informação por ele 
produzido ou obtido que contenha informações confidenciais da 
CONTRATANTE, quando não mais for necessária a manutenção dessas 
informações confidenciais, comprometendo-se a não reter quaisquer 
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reproduções, sob pena de incorrer nas responsabilidades previstas neste 
instrumento. 
 

1.12 Este Termo de Confidencialidade e Sigilo terá validade durante tod o o 
processo l icitatório, durante toda a vigência do Contrato, enquanto perdurar 
a relação de prestação de serviços e, ainda, de forma vitalícia ,  após o 
término do processo l icitatório (no caso de LICITANTE não vencedora) e 
após o término contrato entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE, sendo 
a LICITANTE/CONTRATADA responsável por eventual descumprimento por 
parte de seus sócios e ex-sócios, funcionários e ex-funcionários, parceiros 
e ex-parceiros, subcontratados e ex-subcontratados e/ou terceir izados e ex-
terceir izados. 
  

1.13 Além da legislação brasi leira quanto ao tratamento de dados pessoais e 
confidenciais, aplica-se a este contrato todas as disposições do Decreto 
Legislat ivo ital iano n. 196 de 30 de junho de 2003 (Código de Proteção dos 
Dados Pessoais).  
 

1.14 Em caso de violação por parte da LICITANTE/CONTRATADA das obrigações 
previstas neste Termo de Confidencial idade e Sigi lo, o mesmo deverá 
indenizar e ressarcir a parte CONTRATANTE pelas perdas, lucros 
cessantes, danos diretos e indiretos e quaisquer outros prejuízos 
patrimoniais ou morais que surjam em decorrência deste descumprimento, 
cabendo a responsabil ização civil e criminal, as quais serão apuradas em 
regular processo judicial ou administrativo.  
 

1.15  Incluem-se nas violações previstas no item 1.14, ações e/ou omissões, 
voluntárias e/ou involuntárias, por parte da LICITANTE/CONTRATADA. 

 
 
Empresa: __________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________ 
 
CNPJ: ________________________________________ 
 
Brasília, ____ de _________________de 2022 
 
 
 

______________________________ 
Representante Legal  

 


